Deputacion

Pontevedra
Cédigo do curso LIN-25-006
Denominacién LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. NIVEL MEDIO
Persoal da Deputacion de Pontevedra e dos concellos
Persoas destinatarias adheridos ao Plan agrupado de formacién continua con
cofiecementos previos da linguaxe administrativa galega
Namero de horas 30
Datas Do 05/05/2025 ao 30/06/2025
Metodoloxia Tebrico-prdactica
Facilitar unha formacién especifica no uso da lingua de
Obxectivos especialidade para levar adiante o cometido das e dos
profesionais ao servizo da Administracién publica
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Deputacion

Pontevedra

Comunicacién oral

e A andlise da comunicacién oral

e Aelaboraciéon do discurso oral

e Arelacién coa cidadania

Gramdatica

e A omisioén do artigo e da conxuncién “que”

e O pronome pleondstico de complemento indirecto

e O pronome de dativo e de acusativo

« A colocacién do adxectivo previo/a + substantivo

e Usos e valores referencicis “mesma/fo”, “dita/o”,
“presente”

e A estrutura substantivo + a + infinitivo

e Oindefinido na dobre negacién

e Construcidéns verbais “vir de + infinitivo”; “ter +
participio”; “ter/dar por + participio”

Léxico

e Caracterizacién léxica da linguaxe administrativa

e Elaboracion do léxico administrativo

e Cultismos

* Semicultismos

. e Termos patrimoniais
Contido

e Formacién de palabras

» Interferencias e calcos doutras linguas
* Vacilaciéons frecuentes do Iéxico administrativo
e Redaccién e estilo (lexibilidade)
Ortotipografia

e Recursos tipogréficos

e Signos de puntuacién

e MaiUsculas e mindsculas

e Abreviacions

Morfosintaxe

e Concordancia

¢ Ordenacién sintactica

e Construciéns absolutas

¢ Nominalizacién

e Circunloquio

e Adverbios rematados en “-mente”
O tratamento persoal

e Persoa emisora e destinataria

e Cargos e formulas arcaizantes

As indicaciéns de lugar

e Enderezos
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e Topbnimos

As indicaciéns de tempo

e Dataciéns

e Periodos de tempo

As indicaciéns de cantidade

As denominaciéns doutras linguas
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